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01在Word插入框内打钩的符号

鼠标定位需要插入框内打钩符号的位置，点击插入--符号，选择“其他符号”，字体选择Wingdings 2，找到需要的符号，点击插入，关掉弹窗即可。
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02在Excel插入框内打钩的符号

鼠标选中需要插入框内打钩符号的位置，输入大写的R，选中“R”，选择Wingdings 2的字体，字母R就会变成在框内打钩的符号。
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03在PDF插入框内打钩的符号

点击表单--复选框，选取需要打钩的位置，确认位置后，点击手型工具，即可实现框内打钩功能哦。
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