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		　　经常和文档打交道的小伙伴们，可能绝大多数情况下都是使用pdf格式来阅读一份文档，但在某些情况下，我们却需要对pdf格式进行编辑，这可就难倒一帮刚刚入职没多久的新人了。如果因为这种小事打扰其他同事或领导，会让人觉得自己的能力有限，给人留下不好的第一印象，因此我们不妨自己来解决这一问题。那么，PDF转Word金山是如何操作的？怎么在pdf文档中添加视频？这些问题，相信福昕PDF转换器会给你带来一个不错的解答。
pdf转word金山是如何操作的？

1.先打开PDF的WPS文字页面；

2.按下PDF转Word，打开金山PDF转Word页面；

3.按下设置，打开设置页面；

4.设置完设置页面按下确定，回到金山PDF转Word页面按下输出格式下拉框；

5.按下输出目录出下拉框；

6.按下开始转换，没有会员的会打开提示页面，按下只转5页。
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怎么在pdf文档中添加视频？

第一步:在官方网站上下载正版的福昕PDF转换器,安装完成后打开软件,点击页面中的“打开”,把PDF文档在软件中打开?

第二步:文档打开后,点击页面功能区右侧的音频&视频,然后用鼠标在需要插入视频地方画一个框,用以安插视频文件?

第三步:在新的设置弹窗中,点击“浏览”,从文件架中选择导入视频文件,还可以设置视频海报,最后点击“确定”,保存修改好的PDF文档即可?

pdf如何进行修改？

方法一：

打开pdf文件后，首先我们要在工具栏上选择编辑内容工具，这样页面内容就可以进行修改编辑了，然后点击选择需要修改的表格中的数据，删除后输入新的数据就可以看到表格中的数据已经修改了，我们只需要在编辑完成之后对文件进行保存即可。

方法二：

我们可以在编辑软件的顶部菜单栏中找到文件选项，除了打开我们已经创建的文件之外，我们还可以使用编辑软件自带的新建功能来新建文件，点开新建文档选项，然后在扩展中选择我们需要的功能，如果我们在菜单下方的工具栏中没有找到编辑内容功能，我们可以在顶部菜单栏中选择试图选项卡，在扩展菜单中我们点击内容按钮即可。
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方法三：

我们还可以在顶部菜单栏中找到工具选项卡，找到编辑选项，点击打开之后打开编辑工具，如果想要添加图片或者文本内容，我们可以使用添加功能了。

pdf转word金山软件的操作方法，上文中已经为大家作了具体的介绍。但这类软件通常使用起来都是需要收费的，如果想要寻求更好的方法，不如选择福昕PDF转换器，甚至无需下载，使用在线工具就能完成诸多文件之间的转换，为工作效率得到了很大的提升。同时也能够积累一些职场小技巧，今后碰到该类问题也不再感到为难了。
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