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在日常工作中，我们编辑的一些重要文件不想让外人查看和浏览，怎么实现保护呢?
文件加密是最好的方法，那么该如何设置呢?
小编以最常用的几种格式为例进行讲解，office使用的是2016版，PDF使用的是福昕PDF编辑器个人版。

1、Word文档的加密

打开Word文档，点击文件--信息--保护文档，选择用密码进行加密。

2、Excel文档的加密

打开Excel文档，点击文件--信息--保护文档，选择用密码进行加密。
注意：以上加密方式，如果没有密码很难破解，但一旦有密码，那就很轻易被破解。
如果需要限制文档的编辑功能， 可以点击文件--信息--保护文档，选择限制编辑的功能进行设置。
除了Word、Excel可以设置密码，PDF也是可以设置密码的。

3、PDF文档的加密

在福昕PDF编辑器个人版中，打开PDF文档，点击文件--文档属性--安全，选择密码保护。
PDF文档加密可以分为两种加密：
一种是打开的密码，即文档打开设置，设置密码后，打开PDF文档就需要密码才能打开。
另一种是文档的编辑权限设置，即文档限制设置，设置密码后，编辑文档会被限制。
更多视频教程可以关注抖音"福昕网络"进行获取
视频教程：
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