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		　　pdf文档、word文档、excel表格、ps图片处理等等办公软件，是很多小伙伴都会用到的，它们的功能不一样，所以，使用哪种软件操作会根据情况而定论。而我们所熟悉的pdf可以说是一款万能工具，不仅能各种格式转换，还能处理很多所谓的“疑难杂症”。那对于想学习这门软件的小伙伴来说，掌握理论知识的同时，实操也很重要哦。接下来福昕PDF转换器小编就给大家说说pdf文档转word文档的方法？如何将PDF文件插入到WORD中？
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pdf文档转word文档的方法

使用福昕PDF转换器转换PDF，可以批量转换，功能更多一些，上传几十个文件都能同时进行转换，效果还挺好，而且还支持Word、Excel、PPT、图片等格式之间的相互转换。

上传文件之后，点击开始转换即可，下面有自定义设置，可以指定转换的页码、格式，这个功能还不错。

上传文件，可以直接添加文件或者是将文件拖拽进去，多个文件转换可以直接上传文件夹，点击页数可以随意选择PDF页数进行转换，下面还可以设置文档格式、转换模式，以及启用OCR文字识别，转换结果更加精准，还挺好的。

转换效果不错，文字方面没有错误，排版也能与原文档保持一直，文档中的图片也依旧清晰，没有任何压缩。

如何将PDF文件插入到WORD中

1、打开需要插入PDF的Word文档，然后在上方的菜单栏，选择【插入】标签页，然后找到【对象】选项；

2、在弹出的【对象】选项对话框中，就可以在【对象】里面选着pdf格式选项，然后选择要插入的文件即可；

3、带点击【确定】后，等待PDF文件插入到word文档里面即可。

[image: pdf文档转word文档的方法 如何将PDF文件插入到WORD中]
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如何有效地给PDF电子文档加标注

一．打开文件

打开福昕PDF转换器，在主菜单中点击“打开文件”选项，在文件夹中选择需要注释的PDF文件。

二．高亮显示

需要对文章段落进行强调时，可以在主菜单中点击“注释”选项中的“高亮”选项进行显示，高亮就是通过改变选中文本周围的空间颜色来引起读者注意，你可以利用鼠标划出需要高亮的区域。

三．划线显示

在强调文本方面，除了高亮显示外，你也可以选择点击“注释”下的“下划线”“删除线”“波浪线”等选项，操作完成后点击保存即可。

四．添加标签

不管我们是阅读文献资料还是公司文件，我们经常会对文章某些内容有所心得或者是想法，那么这时候，就需要发挥便签的用处了。在工具栏中点击“注释”按钮，点击“便签”，这时，当你用鼠标在文章区域点击一下，你只需要往便签文本框里输入文字即可。

五．手绘文件

在福昕PDF转换器里，需要点击“铅笔”图标，就可以在PDF文件上绘图，如果画错了，直接点击“橡皮擦”对刚才编辑的内容进行擦除即可。

六．隐藏或删除注释

点击左侧工具栏中的“注释”选项，然后选择相应的注释，点击鼠标右键即可删除对应的注释内容。如果你想批量删除PDF中的所有注释，按住CTRL依次点击需要删除的注释。删除完成后点击保存即可。

以上就是关于“pdf文档转word文档的方法、如何将PDF文件插入到WORD中、如何有效地给PDF电子文档加标注”等详细内容了，看完后觉得这篇文章怎样，如果还不错的，可以来关注下我们福昕PDF转换器网站，关于PDF的文章还有很多，我们每天不定时更新文章，就为了让大家能学好pdf软件。
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